
Wir, die contec GmbH, sind die Unternehmens- und Personalberatung der Gesund-
heits- und Sozialwirtschaft. Seit über 30 Jahren begleiten wir bundesweit erfolg-
reich namhafte Wohlfahrtsverbände und ihre Einrichtungen, darunter Diakonie, 
Caritas, Lebenshilfe, AWO, PARITÄT, DRK sowie kommunale und privatwirtschaft-
liche Einrichtungen. Und wir bilden aus!

Mach Dir hier ein Bild von uns: 
▶	 contec.de
▶	 conquaesso.de
▶	 contecforum.de
▶	 conzepte.info
▶	 care4future.de

contec GmbH	 InnovationsZentrum Gesundheitswirtschaft
		  Gesundheitscampus-Süd 29 | 44801 Bochum

Bochum | Berlin | Hamburg | Stuttgart | München

Für unsere Zentrale in Bochum suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

A u szubi ldenden (m/w/d) zum 
K a u f m a n n

für  Büromanagement 
Das erwartet Dich:
�	 Pflege von Kundenkontakten, 

einschließlich telefonischer und 
schriftlicher Korrespondenz

�	 Mitwirkung bei der Planung und 
Abwicklung von Geschäftsreisen

�	 Vorbereitung und Betreuung von 
Meetings und Präsentationen

�	 Mitarbeit bei der Organisation von 
Veranstaltungen

�	 Verantwortungsvolle Aufgaben in 
den Bereichen Verwaltung, Personal 
und Finanzbuchhaltung 

Das bringst Du mit:
�	 (Fach-)Hochschulreife mit überzeu-

genden Ergebnissen
�	 Sicheren Umgang mit (MS) Office
�	 Gute mündliche und schriftliche 

Ausdrucksweise 
�	 Eine schnelle Auffassungsgabe und 

sorgfältige Arbeitsweise
�	 Eine kommunikative, kontaktfreudi-

ge Persönlichkeit mit ausgeprägter 
Teamfähigkeit

Wir bieten Dir:
�	 Eine praxisnahe Ausbildung in einem 

dynamisch wachsenden, dienstleis-
tungsorientierten Unternehmen

�	 Eine wertschätzende Unterneh-
menskultur mit flachen Hierarchien 
und Teamgeist

�	 Entwicklungsmöglichkeiten in ei-
nem spannenden Lernumfeld

�	 Individuell abgestimmte Fort- und 
Weiterbildungen

�	 Hospitation in unseren Geschäfts-
stellen in Stuttgart und Berlin

Du möchtest Dich in einer angesehenen Organisation in einer aufstrebenden Branche weiterentwickeln? Dann freuen wir uns 
auf Deine Bewerbung. Bitte sende uns diese unter Angabe Deines frühestmöglichen Eintrittsdatums 

azubi@contec.de
Für einen ersten telefonischen Kontakt steht dir Christin Bachmann unter +49 234 45273 50 gern zur Verfügung.

#3086

©SFIO CRACHO/stock.adobe.com


