
Wir, die contec GmbH, sind die Unternehmens- und Personalberatung der 
Gesundheits- und Sozialwirtschaft. Seit über 30 Jahren begleiten wir bun-
desweit erfolgreich namhafte Wohlfahrtsverbände und ihre Einrichtungen, 
darunter Diakonie, Caritas, Lebenshilfe, AWO, PARITÄT, DRK sowie kommu-
nale und privatwirtschaftliche Einrichtungen.

Machen Sie sich ein Bild von uns: 
	 contec.de
	 conquaesso.de
	 contecforum.de
	 conzepte.info
	 care4future.de

contec GmbH	 InnovationsZentrum Gesundheitswirtschaft
		  Gesundheitscampus-Süd 29 | 44801 Bochum

Bochum | Berlin | Hamburg | Stuttgart | München

Im Zuge des Wachstums unseres Teams suchen wir für unsere Zentrale in Bochum zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Voll- oder 
Teilzeit eine*n

Mitarbeiter*in Datenpflege  
& Kundenmanagement 

Unser Angebot:
	 Herzliche, wertschätzende Unterneh-

menskultur und attraktive Firmen-
events

	 Flexible Vertrauensarbeitszeit und 
Möglichkeit, aus dem Homeoffice zu 
arbeiten

	 Eine umfangreiche Einarbeitung – 
auch digital

	 Die Möglichkeit, über das Tagesge-
schäft hinaus an unternehmensinter-
nen Projekten mitzuwirken

	 Sehr gute Erreichbarkeit mit Rad, 
ÖPNV und PKW / kostenfreie Park-
plätze

Deine Aufgaben:
	 Gewissenhafte Pflege der Kundenda-

ten und Verkaufschancen im CRM-
System 

	 Operative Steuerung des Transforma-
tionsprozesses der CRM-Stammdaten-
bank 

	 Annahme und Koordination von Kun-
denanfragen telefonisch und per Mail

	 Vorbereitung von Reportings für die 
einzelnen Geschäftsbereiche 

	 Ausbau und laufende Aktualisierung 
des unternehmensübergreifenden 
Controllings 

Das bringst Du mit:
	 Abgeschlossenes einschlägiges Stu-

dium, alternativ eine kaufmännische 
Ausbildung 

	 Erste Berufserfahrung in ver-
gleichbarer Position, gerne auch 
Berufseinsteiger*innen nach dem 
Studium

	 Hohes Maß an Organisations- und 
Analysekompetenz sowie ausgeprägte 
IT-Affinität

	 Selbstständige, strukturierte und 
akkurate Arbeitsweise mit hohem 
Sorgfaltsanspruch

	 Ausgeprägte Kommunikationsfähig-
keit und Freude an der Arbeit im Team 

Du suchst eine spannende erste Aufgabe für Deinen  Berufseinstieg nach dem Studium oder bist als Berufserfahrene*r auf der Suche 
nach einer neuen Herausforderung? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung an: karriere3181@contec.de
Bitte nenne uns Deine Gehaltsvorstellung und Deinen frühestmöglichen Eintrittstermin. Umfassende Vertraulichkeit sichern wir Dir 
selbstverständlich zu. Für einen telefonischen Erstkontakt stehen Dir Joelle Forster unter +49 234 45273 63 und Annalena Strathmann 
unter +49 234 45273 73 gerne zur Verfügung.
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